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Circolare n. 437 

 

Al personale docente 

Al personale ATA 

IC CZ Sala – S. Maria Milani - Preti 

 

Al sito web 

Agli atti 

 

 

Oggetto: Presa di servizio personale docente e ATA - Avvio anno scolastico 2024/25 

 

Si comunicano di seguito le attività programmate per l’avvio dell’anno scolastico 2024/25: 

 

Lunedì 2 settembre 2024 

 

Il personale docente e ATA in ingresso è convocato lunedì 2 settembre 2024 presso la sede di via Molise - Santa 

Maria di Catanzaro, per espletare le pratiche relative alla presa di servizio. 

 

Devono presentarsi per la presa di servizio i docenti e il personale ATA:  

 Neoimmessi in ruolo;  

 Coloro che hanno ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra;  

 Coloro che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione;  

 Coloro che rientrano nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o utilizzazione nell’a.s. 

2023/24;  

 Coloro che rientrano dal collocamento fuori ruolo;  

 Coloro che, dopo aver ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 36 del CCNL 2007 nell’a.s. 2023/24, 

rientrano nella scuola di titolarità;  

 Coloro che, dopo aver ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 59 del CCNL 2007 nell’a.s. 2023/24, 

rientrano nella scuola di titolarità; 

 Coloro che rientrano da aspettative e congedi straordinari;  

 Coloro che sono stati assunti nel 2023/24 a tempo determinato e dal 2024/25 a tempo indeterminato (ossia i 

docenti assunti da concorso straordinario bis e GPS sostegno prima fascia 2023/24);  

 Coloro che hanno un incarico di supplenza al 30/06/2025 e al 31/08/2025. 

 

Per la presa di servizio occorre presentarsi muniti di: 

 copia carta di identità;  

 copia codice fiscale o tessera sanitaria;  

 copia coordinate bancarie; 

 copia di ogni titolo dichiarato e valutato onde snellire le operazioni di controllo e convalida delle istanze di 

inserimento in graduatoria (personale docente a tempo determinato nominato dalle graduatorie GPS); 

 attestati dei corsi in ambito sicurezza. 
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I docenti interessati dovranno presentarsi per effettuare la presa di servizio secondo i seguenti orari: 

Docenti Scuola dell'Infanzia: dalle ore 08.00 alle ore 9.30 

Docenti Scuola Primaria: dalle ore 9.00 alle ore 10.30 

Docenti Scuola Secondaria di primo grado: dalle ore 10.00 alle ore 11.30 

 

In caso di cattedra orario esterna (COE) su comuni diversi, i docenti dovranno:  

1. Presentarsi nella scuola di titolarità per la presa di servizio;  

2. Recarsi, successivamente, nella stessa giornata, nella scuola di completamento. Qualora vi fossero incontri o 

attività programmate anche nella scuola di completamento, è necessario contattare entrambe le scuole per 

coordinare gli orari e le presenze.  

 

Tutto il personale ATA dovrà presentarsi presso la sede di via Molise alle ore 7.30.  

 

Al termine della presa di servizio i docenti verranno ricevuti dal Dirigente Scolastico: 

Docenti Scuola dell'Infanzia: ore 9.30 

Docenti Scuola Primaria: ore 10.30 

Docenti Scuola Secondaria di primo grado: ore 11.30 

 

Martedì 3 settembre 2024-Mercoledì 4 settembre 2024: Incontro del Dirigente Scolastico con i Collaboratori 

di presidenza e lo staff, dalle ore 9:00 presso la sede di via Molise. 

 

Giovedì 5 settembre 2024: Collegio docenti (seguirà circolare di convocazione). 

 

 

Si confida nella massima collaborazione. 

 

 

 

     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Michela Adduci 
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