
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Circolare n. 1 

 

 

 

 

 

Oggetto: Calendario attività funzionali - Settembre 2023 

Al personale docente 

Al sito web 

Agli atti

Nell’augurare a tutto il personale in servizio un avvio sereno e proficuo del nuovo anno scolastico, si comunica di seguito il calendario/piano delle attività 

programmate e la specifica degli ordini del giorno. Si invita tutto il personale docente alla puntuale ed attenta visione della presente comunicazione. 

 

 

Data Orario Attività Luogo 

Venerdì 01/09/2023 8.00 – 11.30 Presa di servizio Docenti: 

 Docenti Scuola dell'Infanzia: dalle ore 08.00 alle ore 09.00 

 Docenti Scuola Primaria: dalle ore 09.00 alle ore 10.00 

 Docenti Scuola Secondaria di primo grado: dalle ore 10.00 alle ore 11.00 

 
Uff. di Segreteria sede 

via Molise 

Dalle ore 9.30 Incontro conoscitivo Dirigente Scolastico con il personale in ingresso per l’a.s. 2023/24 

 Personale docente Scuola dell’Infanzia: ore 09.00 

 Personale docente Scuola Primaria: ore 10.00 

 Personale docente Scuola Secondaria di I grado: ore 11.00 

Aula Teatro – Sede via 

Mons. Apa 

Ore 12.00 Incontro Dirigente Scolastico con i Collaboratori  Ufficio DS  

Sede via Molise 

Lunedì 04/09/2023 9.00 -10.30 Collegio dei Docenti unitario n. 1 (Segue Circolare)  

ISTITUTO COMPRENSIVO “M. PRETI” CATANZARO 
Via Molise, 1/B - 88100 Catanzaro 

Tel. e fax 0961 61255 

Codice fiscale: 97061300790 - Codice meccanografico: CZIC86100D 

E-mail:czic86100d@istruzione.it- PEC: czic86100d@pec.istruzione.it  

Sito web:http://www.icmattiapreti.edu.it 
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Martedì 05/09/2023 8.30 -10.00 

 

 

 

Incontro Dirigente Scolastico con i Collaboratori e i Responsabili di plesso 

1. Problematiche principali dei plessi e proposta soluzione migliorativa 

2. Orari scolastici: linea organizzativa  

3. Aggiornamento modulistica 

4. Registro elettronico. 

Uff. di Direzione  

Sede via Molise 

 

10.00 – 12.00 Tutti i docenti nei rispettivi plessi di appartenenza: incontro conoscitivo e/o scambio professionale tra 

colleghi (i docenti della Scuola Primaria Centro si recheranno nel plesso di via Mons. Apa) 

Sede plessi 

Mercoledì 06/09/2023 9.30 – 11.30 

 

 

Dipartimenti disciplinari  

O.d.G.: 

1. Verifica dell’offerta formativa dell’anno scolastico precedente; 

2. Aggiornamento curricolo d’istituto: inserimento “Educazione Motoria” classi quarte e quinte 

scuola primaria (L. 234/2021); 

3. Individuazione del numero e della tipologia degli strumenti di verifica (Scuola Primaria e 

Secondaria); 

4. Aggiornamento e condivisione della programmazione didattica e disciplinare: linee generali della 

programmazione annuale alla quale dovranno riferirsi i singoli docenti nella stesura della propria 

programmazione individuale; 

5. Calendarizzazione degli incontri di programmazione comune (Scuola Primaria); 

6. Progetto Avanguardie Educative: estensione/compattazione discipline Scuola primaria e Scuola 

secondaria di I grado; 

7. Proposte attività/progetti per l’ampliamento dell’offerta formativa; 

8. Proposte attività interdisciplinari (es. percorsi di cittadinanza, coding, …); 

9. Progettazione delle prove di verifica disciplinari comuni in ingresso per tutte le classi (Scuola 

Primaria e Secondaria); 

10. Proposte di percorsi di autoaggiornamento/aggiornamento, formazione; 

11. Proposte per visite guidate/viaggi istruzione per classi parallele (periodo, destinazione, bozza 

programma); 

12. Proposte acquisto materiali utili per la didattica. 

 

O.d.G. (in aggiunta solo per Dipartimento sostegno) 

13. Registro elettronico; 

14. Condivisione nota ministeriale n.2202 del 01/06/2023; 

15. Condivisione modulistica; 

16. Proposta acquisto libri; 

17. Proposta acquisto materiale specifico per la disabilità; 

18. Proposta calendario incontri docenti. 

 

Si raccomanda, a cura del coordinatore, la verbalizzazione con l’indicazione oraria e i nominativi dei 

docenti partecipanti, da consegnare al Dirigente Scolastico.  

 

 
Scuola 

dell’Infanzia/Primaria: 

sede via Mons. Apa 

 

Scuola SSIG: 

sede S. Michele 

 

 

Giovedì 07/09/2023 9.30 – 11.30 Prosecuzione lavori Dipartimenti secondo l’O.d.G., gli orari e l’organizzazione del 06/09/2023  



Venerdì 08/09/2023 8.30 -9.30 Riunione del Dirigente Scolastico con i docenti di Sostegno di tutti gli ordini di scuola (assegnazioni 

cattedre a.s. 2023/24, eventuali proposte operative o di orario, varie ed eventuali) 

Aula Teatro – Sede 

via Mons. Apa 

 

9:30-10:30 Riunione Dirigente Scolastico con i Docenti di Strumento musicale (programmazione e 

organizzazione orario a.s. 2023/24)  

Aula Teatro – Sede 
via Mons. Apa 

11.00 – 13.00 Formazione rivolta a tutti i docenti sull’uso del Registro Elettronico e G-Suite, a cura della docente 

Maria Benincasa (Segue Circolare) 

 

Modalità a distanza 

Lunedì 11/09/2023 9.30 -11.30 Progetto Accoglienza: incontro tra docenti classi prime scuola primaria 

Progetto Accoglienza: incontro tra docenti classi prime scuola secondaria di I grado 

Plesso via Molise 
Plesso S. Michele 

 

  Tutti i docenti delle altre classi nei rispettivi plessi di appartenenza: preparazione accoglienza e     

  orari provvisori 

Sede plessi 

Martedì 12/09/2023 9.00 – 11.00 Collegio dei Docenti Unitario n.2 (Segue Circolare)  

Mercoledì 13/09/2023 9.30 – 11.30   Tutti i docenti nei rispettivi plessi di appartenenza: preparazione accoglienza e orari provvisori Sede Plessi 

Giovedì 14/09/2023 Inizio attività didattica 

 

 

 Il presente calendario ha valore di ordine di servizio; 

 Le SS. LL. si devono ritenere formalmente convocate sin da ora nelle date e nelle sedi indicate; 

 Sarà necessario concordare con il dirigente scolastico gli incontri in cui i docenti saranno esonerati dalla presenza. 

 

Il presente calendario sarà parte integrante del Piano delle attività per l’anno scolastico 2023/24. 
 

 

                              IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Michela Adduci 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/1993 

 


